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Tehničko uputstvo

Podešavanje dodatnih funkcionalnosti i ponašanja fiskalizacije vrši se kroz admin panel fiskalizacije. Da bi se dobio pristup tom
delu aplikacije potrebno je da radnik ima aplikativno pravo, “Pravo administracije e-fiskalizacije”. Najbolje kreirati novu ulogu i
nju dodeljivati radnicima koji smeju da podešavaju e-fiskalizaciju.

Admin panel u sebi sadrži podešavanja:
1. Administracija procesora fiskalnog računa
2. Administracija poreskih stopa
3. Administracija načina plaćanja
4. Administracija veza PFR i org. Jedinica
5. Administracija veza IP adresa
6. I opšta podešavanja admin panela

a) Podešavanja za ustanovu
b) Prikaz i učitavanje važećih poreskih stopa

Administracija procesora fiskalnog računa

Prvi korak je u delu Administracija procesora fiskalnog računa.

Na toj stranici se unose svi procesori fiskalnog računa (PFR), dostupni na nivou ustanove. Podaci koji se unose su, Naziv, URL
adresa, Vrsta, PAC , Identifikator, Naziv proizvođača, Naziv modela.
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Klikom na + snima se PFR. On može da bude Lokalni i Virtuelni. Lokalni procesor fiskalnih računa (L-PFR) ako je na lokaciji
izdavanja računa (u okviru kog imamo i razvojni L-PFR), a virtuelni (V-PFR) ako je u mreži Poreske uprave1. Za V-PFR je obavezan
PAC, koji se dobija od dobavljača virtuelnog PFRa. Lokalni PFR u okviru sebe ima IP adresu koju je potrebno uneti u polje URL
adresa, u formatu “http://*ip_adresa*:9000/api/v3/”.

Administracija poreskih stopa

Drugi korak je dohvatanje važećih poreskih stopa. Sa admin panel fiskalizacije, a iz sekcije Prikaz važećih poreskih stopa,
potrebno ih je učitati.

Nakon klika na dugme Učitaj poreske stope, one će biti učitane, ako je dostupan i ispravno podešen procesor fiskalnog računa.

1 https://www.purs.gov.rs/fiskalizacija/eFiskalizacija/odgovori_najcesca_pitanja.html
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Postavljanje načina plaćanja

Po učitavanju poreskih stopa potrebno je podesiti dostupne načine plaćanja u okviru sekcije Ustanova.

Postavljanje vrsta računa

Potrebno je podesiti i dostupne vrste računa.

Povezivanje načina plaćanja i načuna plaćanja za e-fiskalizaciju

Potrebno je povezati korisničkih načina plaćanja i načina plaćanja za e-fiskalizaciju. Postojeći, ispravni po modelu koji je korišćen
u staroj fiskalizaciji, se automatski povezuju na novi način plaćanja. Novi načini plaćanja se kreiraju na stranici Administracija
načina plaćanja.
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Na toj stranici je moguće ukloniti postojeće kao i dodati nove načine plaćanja.

Administracija veza PFR i org. Jedinica

Račun ne može biti fiskalizovan, ukoliko za organizacionu jedinicu, ili za njenu nadređenu, ne postoji dodeljen PFR. Povezivanje
se vrši sa stranice Administracija veza PFR i org. Jedinica.

Na toj stranici je potrebno je vezati snimljen PFR i organizacionu jedinicu.
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Klikom na +, snima se veza. Klikom na x veza se uklanja.

Administracija veza IP adresa

Na stranici se omogućava vezivanje IP adrese sa koje se šalje zahtev, i statičke IP adrese na kojoj radi štampanje.

U IP adresa 1 se upisuje klijentska adresa, u standardnom IP formatu IPv4. U IP adresa 2 se upisuje adresa štampača vezanog na
Heliprint u formatu http://*IP adresa*:8000/. Snimanje se vrši na +.
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Povezivanje cena usluga sa poreskim stopama

Potrebno je na svim cenama usluga da se vežu nove poreske stope.

Izmena usluge

Na stranici za izmene usluge, u odeljku Istorija cena, prilikom dodavanja novih cena usluga moguće je vezati jednu ili više važećih
poreskih stopa.

Po popunjavanju cena usluge, i klikom na dugme snimi, snima se cena usluge, sa vezanim stopama.

Ukoliko je potrebno izmeniti poreske stope na ceni usluge, potrebno je kreirati novu cenu usluge, sa novim poreskim stopama.
Nova cena će zatvoriti staru.
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Usluga u tipu usluge bolnice

Na stranici za dodavanje usluge u paketu, prilikom kreiranja novih cena usluga moguće je vezati jednu ili više važećih poreskih
stopa.

Moguće je cenu dodati i sa dijaloga koji se otvara klikom na Ažuriranje cena.
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Ukoliko je potrebno izmeniti poreske stope na ceni usluge, potrebno je kreirati novu cenu usluge, sa novim poreskim stopama.
Nova cena će zatvoriti staru.

Cena usluge za partnera

Na stranici za dodavanje cene usluge za partnera, prilikom kreiranja novih cena usluga moguće je vezati jednu ili više važećih
poreskih stopa.

Klikom na snimi, snima se cena usluge za partnera.
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Povezivanje cena proizvoda sa poreskim stopama

Potrebno je na svim cenama proizvoda da se vežu nove poreske stope.

Izmena proizvoda

Na stranici za izmene proizoda, u odeljku cena za jedinicu mere, prilikom dodavanja novih cena proizvoda moguće je vezati
jednu ili više važećih poreskih stopa.

Po popunjavanju podataka, i klikom na snimi, kreira se nova cena.

Ukoliko je potrebno izmeniti poreske stope na ceni proizoda, potrebno je kreirati novu cenu proizoda, sa novim poreskim
stopama. Nova cena će zatvoriti staru.
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Proizvod u tipu usluge bolnice

Na stranici za dodavanje proizoda u paketu, prilikom kreiranja novih cena proizoda moguće je vezati jednu ili više važećih
poreskih stopa.

Nakon popunjavanja i klikom na dugme snimi, proizvod se snima sa odabranim poreskim stopama.
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Štampanje računa

Prilikom naplate računa, potrebno je odabrati vrstu računa koji se štampaju. Moguće vrste računa su Avans, Predračun, Promet,
Kopija i Obuka.
Opisi vrsta su2:

 Računom za promet, smatra se fiskalni račun koji se izdaje radi evidentiranja ostvarenog prometa dobra i usluga na
malo.

 Računom za avans, smatra se fiskalni račun koji se izdaje radi evidentiranja primljenog avansa za budući promet na
malo.

 Кopijom računa, smatra se kopija računa za promet ili kopija računa za avans, a koja se izdaje istovremeno sa
izdavanjem računa za promet, odnosno računa za avans ili se izdaje, odnosno preuzima naknadno, za potrebe
obveznika fiskalizacije ili kupca dobara, odnosno korisnika usluga.

 Računom obuke, smatra se fiskalni dokument izdat u svrhe obuke osoblja obveznika fiskalizacije, testiranja elektronskog
fiskalnog uređaja ili u druge svrhe, kojim se ne vrši evidentiranje prometa na malo, odnosno primljenog avansa za
promet na malo.

 Predračunom, smatra se fiskalni dokument koji se izdaje pre ostvarenog prometa na malo i pre primljenog avansa za
budući promet na malo, radi obaveštavanja kupca dobara, odnosno korisnika usluga o podacima od značaja za budući
promet na malo, odnosno budući primljeni avans za promet na malo.

Na stranici za rad sa računom moguće je odabrati Vrstu računa iz padajućeg menija.

2 PRAVILNIК O VRSTAMA FISКALNIH RAČUNA, TIPOVIMA TRANSAКCIJA, NAČINIMA PLAĆANJA, POZIVANJU NA BROJ DRUGOG
DOКUMENTA I POJEDINOSTIMA OSTALIH ELEMENATA FISКALNOG RAČUNA

(„Službeni glasnik RS“ broj 31/21, 99/21, 10/22)
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Po odabiru vrste računa, mogu se odabrati i dodatna polja, Identifikacija kupca i Dodatna identifikacija, čije se vrednosti
popunjavaju ručno.
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Po odabiru vrste računa, popunjavanju načina plaćanja, račun se šalje PFRu, na fiskalizaciju, koji prosleđuje zahtev poreskoj
upravi (sistemu za upravljanje fiskalizacijom). Nakon prometa, moguće je vršiti kopiranje.

Kada je račun po tipu Avans ili Predračun, moguće je izvršiti više snimanja računa, koji se međusobno referenciraju i kao takvi se
šalju poreskoj upravi. Avansi ne moraju u da imaju ceo iznos u načinima plaćanja.
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